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در مناقصه معامله به روش 



سرفصل مطالب
تتدارکات الکترونيکي دولمعرفي سامانه -

الزامات قانوني -

پيش نيازها-

الكترونيكي گواهي -

(كاربران)نقش ها -

معامله در ستادروش هاي -

مناقصه در ستادفرايندهاي -

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني بسمه تعالي

H.M.A



مناقصهخريد،)معاملاتانجاممنظوربه(جامعيپرتال)سيستمدولت،الکترونيکيتدارکاتسامانه

.باشدميوببستردراجراييدستگاه هاي(مزايدهو

سازدميقادررااجراييهايدستگاهسامانهاين

(وجهلتبادتادرخواستثبتاز)معاملهمراحلکليه

کليهباقمنطباستاندارد،ويکپارچهسيستميکدررا

.دهندانجاممصوباتوقوانين

https://setadiran.ir

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني سامانه تدارکات الکترونيکي دولت

H.M.A

https://setadiran.ir/


همزايا ، نتايج و دستاوردهاي استفاده از سامان

 کامل در فرآيند معاملاتشفافيتايجاد

(  كالا و خدمات)استفاده از ظرفيت هاي داخلي 

 تأمين کنندگانکليه رقابت در جامعه و امکان عدالتتوسعه

 سيکل معاملات زمانو هزينهکاهش

 مقرراتسيستماتيکاعمال و کنترل

 هر زمانو هر مکانکليه مراحل معاملات در نظارت بر خطامکان

 ودجهتخصيص بدستگاههاي اجرايي و کمک به برنامه ريزي و دش ماليگرمديريت

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



الزامات قانوني

سامانه تداركات الكترونيكي دولت

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



امانه  سوزارت بازرگاني موظف است ظرف يكسال نسبت به راه اندازي و عملياتي نمودن 

نين و باكمك بخش غير دولتي و با رعايت قواهاي اجرايي بازار معاملات مجازي دستگاه

مقررات مربوط  اقدام نمايد

مصوبه هيئت وزيران به شماره 

1389/05/19مورخ4897ت/110009

وش كليه  دستگاه هاي اجرايي موظفند از زمان اعلام مديريت سامانه ستاد ، خريد و فر

همچنين ذيحسابان. انجام دهندكالاهاي مشمول سامانه را  دربستر سامانه( مزايده)

را« ستاد»دستگاه  هاي اجرايي موظفند صرفاً  خريدهاي انجام شده در حوزه ي سامانه 

.  تأييد نمايند

«  ستاد»آيين نامه فعاليت  سامانه 

مصوب هيئت وزيران به شماره  

1390/08/21ک مورخ 46894ت/165389

الاجرا  وزارت صنعت، معدن و تجارت موظف است حداكثر تا مدت شش ماه پس از لازم 

و شدن اين قانون، سامانه انجام معاملات وزارتخانه ها و دستگاه هاي اجرايي را راه اندازي

.سازمان امور مالياتي را فراهم آورد( آنلاين)امكان دسترسي برخط

قانون برگزاري مناقصات مصوب ( 1)ماده ( ب)كليه دستگاه هاي اجرايي موضوع بند 

موظفند حداكثر ظرف مدت سه ماه پس از راه اندازي سامانه مذكور كليه 1383/11/3

معاملات خود به غير از معاملات محرمانه را از طريق اين سامانه به ثبت برسانند

يم قانون اصلاحيه قانون مالياتهاي مستق

مجلس محترم 1394/04/31مصوب 

شوراي اسلامي

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني سامانهزيرساخت هاي قانوني 

H.M.A



تصويب نامه هيات وزيران
متن آيين نامه

ولتالکترونيکي دآيين نامه نحوه فعاليت دستگاه هاي اجرايي در سامانه تدارکات 
1399/11/25مورخ

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

https://cdn.setadiran.ir/eph/690_eblagh_nahve.pdf
https://cdn.setadiran.ir/eph/690_eblagh_nahve.pdf
https://setadiran.ir/setad/file?id=11732
https://setadiran.ir/setad/file?id=11732


مهارتيپيش نيازهاي 

آگاهي نسبت به فرايندهاي معاملات•

داشتن دانش در خصوص استفاده از كامپيوتر •

گذراندن دوره هاي آموزشي مربوط به کاربري سامانه•

سيستميپيش نيازهاي 

گواهي امضاي الکترونيکي متناسب در سامانه داشتن •

FirefoxوChromeاستفاده از مرورگرهاي•

جهت استفاده از گواهي امضاي الکترونيکي( 8ورژن )برنامه جاوا نصب•

pdfداشتن برنامه جهت مشاهده و ويرايش فايلهاي با فرمت •

هپيش نيازهاي استفاده از سامان

“پيش نيازهاي سيستمي “پنجره
در سايت ستاد

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



www.Gica.ir

امضا الكترونيك و توكن

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



قانون چه  مي گويد؟

مجلس 1382/10/24تعاملات الكترونيكي امن در ايران تحت نظارت قانون تجارت الكترونيكي مصوب 

هيئت دولت صورت مي پذيرد1386/06/11آن، مصوب 32شوراي اسلامي و آيين نامه اجرايي ماده 

مجلس شوراي اسلامي1382قانون تجارت الکترونيکي مصوب سال 7به استناد ماده 

هرگاه قانون وجود امضا را لازم بداند، امضاي الكترونيكي مكفي است

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



چيست؟ديجيتالامضاي
الكترونيكيندسيكوقتي.داردمجازيفضايدربالاتربسيارامنيتيبااماانگشتاثرودستيامضايشبيهمفهومي

:استتوجهقابلذيلمواردشودديجيتالامضاي...وقرارداد،فرم هامانند

.ده احراز شودفرستناصالت اطمينان از اين که متن دريافتي واقعا از منبع مورد انتظار باشد، يعني:احراز هويت

.کنندپيدادستدادهمحتوايبهتوانندنميمجازغيرافرادکهباشندمطمئنفرستندهوگيرنده:محرمانگي

.دهدرختواندنميتغييريگونههيچشدهتاييدمتندرکهاينازاطمينان:سندتماميت

.نمايدانكارراخودامضاينمي تواندفرستنده:انکارناپذيري

نمونه

سامانه هاي

دهكنناستفاده

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



ورودجهتالكترونيكيگواهيحملبرايكهاستکوچکسخت افزاري
سامانهآنازاستفادههنگامهويتتشخيصورايانه ايسامانهيکبهکاربر

:داردمختلفانواعومي گيردقراراستفادهموردمذكور

ePass3003،KeyA3  ،MToken K3 و...

افزارمنرومربوطهتوكندرايورافزارنرماستلازمتوكنازاستفادهجهت
.باشدگرديدهنصبسيستمرويبر8ورژنجاوا

درجادستسامانهسيستمينيازهايپيشقسمتدرافزارهانرماينهردو
.استگرديده

 Security)توکِن امنيتي
Token)

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



حد نصاب معاملات
قانون برگزاري مناقصات

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



سال توسط و هرمبلغ و ميزاني است که به وسيله آن انواع معاملات دولتي را از يکديگر تفکيک مي شود
.ميليون ريال مي باشد650اين مبلغ برابر 1400در سال . هيات وزيران اعلام مي گردد

مبلغ معامله از يك ريال تا حدنصاب معاملات: روش خريد جزئي

ده برابر حدنصاب معاملاتروش

روش 

مبلغ معامله از حدنصاب معاملات تا ده برابر حدنصاب معاملات: روش خريد متوسط

حد نصاب معاملات در قانون برگزاري مناقصات
مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



(کاربران)نقشها
سامانه تداركات الكترونيك دولت

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



روش مناقصه

(ضا مجازنياز به امضا لكترونيك شركت و امضا الكترونيك صاحبان ام)مناقصه گر

مناقصه گزار
(نياز به امضا الكترونيك نقش ها)

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



ومجازامضايصاحبانبرايالکترونيکيامضايگواهيدريافتسامانه،رسانياطلاعبهتوجهبا

(ب)پيشنهاديهاپاکتاسنادالکترونيکيمهرهمچنينوامضاءبرايديجيتالامضايبرنامهازاستفاده

.تاسضروريشرکتالکترونيکيمهرومجازصاحبانالکترونيکيامضايازاستفادهبا(ج)و

وفيزيکياسناد:توجه
گرمامضايومهربااسناد

وجههيچبهوبودهمردود
بودنخواهدپذيرشمورد

برنامه امضا ديجيتال پاكات ب و ج

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



:گرانمناقصه 
به امضا نياز 

ت شركالكترونيك 
ك و امضا الكتروني

صاحبان امضا 
مجاز



روش هاي معامله در
سامانه تداركات الكترونيك دولت

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



آگهي عمومي شركت در 
مناقصه

صهدعوتنامه شركت در مناق
(نياز به مجوز)

ترك تشريفات
(نياز به مجوز)

روشهاي اعلان مناقصه

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



ج-ب –پاكات الف هشركت در مناقصآگهيمناقصه عمومي

مناقصه عمومي 
ج-ب –الف -پاكات ارزيابي كيفي هشركت در مناقصآگهي(فشرده)همزمان 

انواع  
مناقصه

مناقصه محدود 
(نياز به مجوز)

ج-ب –پاكات الف شركت در مناقصهدعوتنامه

فراخوان ارزيابي كيفي 
پاكت ارزيابي كيفيآگهيجهت مناقصه عمومي

دعوتنامه
ج-ب –پاكات الف مناقصه

فراخوان ارزيابي كيفي 
ارسال پاكت ارزيابي كيفيآگهيجهت ليست كوتاه

نماي كلي انواع روش هاي برگزاري مناقصه

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



فرايندهاي مناقصهتشريح 

تسامانه تدارکات الکترونيکي دول

H.M.A

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني



(ایدو مرحله –مرحله ای  یک )عمومی فرايند مناقصه 

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



(همناقصثبت مسئول )مناقصه عمومي -ايجاد فراخوان جديد

فراخوان ها

(صمقام تشخي)تاييد اطلاعات مناقصه

(همسئول ثبت مناقص)بارگذاري آگهي 

(كميته فني و بازرگاني)ب بازرگاني پاكت /ارزيابي فني

بودن مناقصهدرصورت دومرحه اي 

(مقام تشخيص)بازرگاني /فنيارزيابي ارجاع پاكت ب به كميته 

(صمقام تشخي)كيفي تاييد نتايج ارزيابي 

سيونو ثبت گواهي امضا اعضا كمي(مقام تشخيص)بازگشايي برگزاري جلسه 

(مقام تشخيص)رمز گشايي مناقصه و بازگشايي پاكت الف 

يبازگشاي

(مقام تشخيص)بازگشايي پاكت ب 

(تشخيصمقام )اولبرندهاعلام به 

(خيصتشمقام )تعيين برنده مقايسه اي و جدول /بازگشايي پاكت ج 

(انبار دار) كالا دريافت 
ارسال كالا توسط مناقصه گر

کالا

(  صمقام تشخي)دستور پرداخت ثبت 

(  بذيحسا)تاييد دستور پرداخت 

(  صمقام تشخي)تاييد پرداخت 

( ذيحساب)تاييد نهايي پرداخت 

پرداخت

(  ثبت مناقصهمسئول )مناقصه اصلاح اطلاعات 

اصلاحات

(يصتشخمقام )تاييد اصلاح اطلاعات مناقصه 

(اقصهمسئول ثبت من)توضيح و تشريح اسناد 

(مناقصهثبت مسئول )قرارداد بت ث

(تشخيصمقام ) قرارداد تاييد 

(مقام تشخيص)تاييد و امضاي نهايي قرارداد 

تاييد برنده بودن توسط برنده مناقصه  

تاييد قرارداد توسط برنده مناقصه  

قرارداد

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



فرايند ترك تشريفات

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



(مناقصهثبت مسئول )قرارداد بت ث

(تشخيصمقام ) قرارداد تاييد 

(مقام تشخيص)تاييد و امضاي نهايي قرارداد 

تاييد قرارداد توسط برنده مناقصه  

قرارداد

(انبار دار) كالا دريافت 

ارسال كالا توسط مناقصه گران  

کالا

(  صمقام تشخي)دستور پرداخت ثبت 

( بذيحسا)تاييد دستور پرداخت 

(  صمقام تشخي)تاييد پرداخت 

(  ذيحساب)تاييد نهايي پرداخت 

پرداخت

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



غير همزمان–فرايند خرید خدمات مشاور 

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



(  صهثبت مناقمسئول )مناقصه اصلاح اطلاعات 

اصلاحات

(صتشخيمقام )تاييد اصلاح اطلاعات مناقصه 
(اقصهمسئول ثبت من)توضيح و تشريح اسناد 

بازگشايي مدارك

ارزيابي کيفي

بازگشايي ارزيابي کيفي

بازگشايي پاکات فني و مالي

ه  تاييد برنده بودن توسط برنده مناقص
(مناقصهثبت مسئول )قرارداد بت ث

(تشخيصمقام ) قرارداد تاييد 

(مقام تشخيص)تاييد و امضاي نهايي قرارداد 

تاييد قرارداد توسط برنده مناقصه  

قرارداد

مركز آموزش بازرگاني

حامد آقاجاني

H.M.A



با آرزوي ديدار مجدد شما عزيزان

H.M.A


